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推荐浏览器
[image: image18.emf]系统支持的操作系统和浏览器列表，如下图：

推荐使用Chrome浏览器或者360极速浏览器，能很好地满足新型网站对浏览器的要求。

进入应用
输入系统网址（http://myportal.njau.edu），进入如下页面：
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输入您的学号和密码，点击登录，进入如下界面：
方法一：直接按照图中进行搜索‘我的学位申请’

方法二：主页面找到‘研究生直通车’-->‘学位’-->‘我的学位申请’

此处需要注意：千万不要进入到老系统，切记
[image: image2.png]



3 申请答辩

答辩申请的前置条件：评阅结果通过
进入学位申请界面，点击‘申请答辩’：
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3.1进入申请答辩界面，如下图
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论文信息中，‘是否涉密’填写‘否’，页面就不会显示密集信息

‘是否涉密’填写‘是’，页面会显示密集信息，如下图
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3.2答辩委员会信息填写：
注意：答辩地点根据实际情况填写、答辩秘书如果是校外答辩秘书，需要进行添加

信息填写完后，需要保存答辩信息。
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点击‘添加校外答辩秘书’：秘书账号需要填写正确的身份证号码。

切记：身份证号填写有误，校外秘书会无法登陆系统。
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答辩委员设置要求：（管理端已经设置）

学生需要按照要求添加答辩委员成员信息
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3.3答辩委员会委员信息

添加校内专家界面：进入此界面，1、所属院系默认本院系，需要点击‘清空条件’后，再用工号去搜索；

点击‘更多条件’，可以把‘是否在岗’‘是否博导’显示在筛选条件上进行快速搜索，如下图
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添加校外专家界面：
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如果答辩委员会委员信息，没有按照管理端设置要去选择，系统会给与提示。

以上信息填写完成后，点击‘提交’，等待管理端审核即可；系统审核信息会显示对应的待审核信息。

点击‘保存’按钮，申请信息会显示草稿状态，即没有提交审核
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3.4注意事项
注意：点击‘提交’按钮后，系统会预览毕业登记表，需要检查学籍信息是否填写完整，检查无误后，可进行提交
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如果需要调整，预览界面最下方，点击‘修改学籍信息’，会直接进入学籍信息修改界面，
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注意：点击‘修改学籍信息’后，预览界面会自动消失。再次提交答辩申请时，还会进去到预览界面，在预览界面最下方，点击‘确认提交’如上截图
版权所有 ©江苏金智教育信息股份限公司，保留所有权利。第19页，共15页

[image: image19.png]